
ตัวอย่าง  
การส่งรายงานแสดงผลการปฏิบัติงาน ประจำป ี2569  

******************** 

รายละเอียดที่จัดส่ง ดังนี้ 
1. จัดทำรายละเอียดสรุปผลโครงการ (ไฟล์ Word) พร้อมคัดเลือกภาพถ่าย ประมาณ 5-6 รูป ตามตัวอย่าง 

 

ตัวอย่าง 
โครงการส่งเสริมงานเจ้าพ่อพญาแล ประจำปี 2569  

  องค์การบริหารส่วนจังหวัดชัยภูมิ โดยกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จัดทำโครงการส่งเสริมงานเจ้าพ่อ
พญาแล ประจำปี 2569 เพื่อระลึกถึงคุณงามความดีของพระยาภักดีชุมพล ส่งเสริมอนุรักษ์วัฒนธรรม ประเพณีของชาว
จังหวัดชัยภูมิ และส่งเสริมการท่องเที่ยวกระตุ้นเศรษฐกิจของจังหวัดชัยภูมิ ซึ่งในการจัดงานครั้งนี้มีกิจกรรมการแสดงเวที
ท้องถิ ่นของนักเรียนโรงเรียนในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดชัยภูมิ การประกวดวงดนตรีพื ้นบ้านวงโปงลาง            
การประกวดการแสดงนาฏศิลป์พื้นบ้านอีสาน ระหว่างวันที่ 12 – 20 มกราคม 2569 ณ อาคารเอกลักษณ์ หน้าอนุสาวรีย์
เจ้าพ่อพญาแล  งบประมาณทั้งสิ้น 200,000 บาท 

   

      
      
    
 

 

 

 

 

 

 



-2- 

 

 
2. วิธีการบันทึกข้อมูลลงระบบบันทึกข้อมูลสำหรับจัดทำรายงานฯ 

2.1 เลือกปีงบประมาณ.........2569.............. 
2.2 เลือกส่วนราชการ……………………………. 
2.3 พิมพ์ชื่อโครงการ……………………………… 
2.4 ไฟล์สรุป เลือกไฟล์โครงการ ตามข้อ 1 (ไฟล์ Word เท่านั้น)  
2.5 ภาพโครงการ เลือกไฟล์รูปภาพโครงการ (สามารถเลือกได้ที่ละหลายรูปพร้อมกัน) โดยเลือกภาพถ่าย 

อย่างน้อย 4-5 รูป (ไฟล์ .jpg)  *** ไฟล์รวมทีท่ำเป็น “จดหมายข่าว” ไม่สามารถใช้งานได้**** 
2.6 ชื่อ - สกุล ผู้บันทึก /ตำแหน่ง / เบอร์ติดต่อ (กรุณาใส่ให้ครบทุกช่อง) 
2.7 กด บันทึก  

3. สามารถดูข้อมูลที่บันทึกแล้วได้ที่ช่อง รายการข้อมูล  

4. ดำเนินการบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย  
    - จัดทำบันทึกข้อความ ส่งกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 

*********************************** 


