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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

ค ำนิยำม 
 
ผูเ้สนอราคาในคู่มอืฉบบัน้ี หมายถงึ ผูเ้สนอราคาทีม่ปีระเภท ดงัต่อไปนี้ 
1. นิตบิุคคล  

เช่น บรษิทัจ ากดั บรษิทัมหาชนจ ากดั ห้างหุ้นส่วนจ ากดั ห้างหุ้นส่วนสามญันิติบุคคลจ ากดั  
รฐัวสิาหกจิ มลูนิธ ิสหกรณ์ สมาคม หอการคา้ ฯ เป็นตน้ 
2. บุคคลธรรมดาหรอืคณะบุคคล  

เช่น กจิการรา้นคา้เจา้ของคนเดยีว บุคคลธรรมดา คณะบุคคล และหา้งหุน้ส่วนสามญั 
3. กจิการรว่มคา้ทีจ่ดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลใหม่ (Joint venture)  

กจิการรว่มคา้ทีจ่ดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลใหม ่หมายถงึ กจิการร่วมคา้ทีจ่ดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคล
กบักรมพฒันาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์
 
หมำยเหต ุ: ส าหรบักจิการรว่มคา้ (Joint venture) ทีไ่มไ่ดจ้ดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลใหม่ กบักรมพฒันาธุรกจิ
การคา้ และกจิการคา้รว่ม (Consortium) สามารถศกึษาขัน้ตอนการเสนอราคาไดจ้าก “คู่มอืการเสนอราคา
ดว้ยวธิปีระกวดราคาเลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) ส าหรบัผูค้า้กบัภาครฐั กรณีกจิการร่วมคา้ (Joint venture) 
ทีไ่มไ่ดจ้ดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลใหมก่บักรมพฒันาธุรกจิการคา้ และกจิการคา้รว่ม (Consortium)” 
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ประเภทของกิจกำรร่วมค้ำ (Joint venture) 
 
กิจกำรร่วมค้ำ (Joint venture) แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 
1. กิจกำรร่วมค้ำท่ีจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลใหม่ 

1.1 ค ำนิยำม 
 จะต้องจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลต่อกรมพฒันาธุรกจิการคา้ (ไม่ใช่การจดทะเบยีนเป็นหน่วยภาษี

กบักรมสรรพากร) 
1.2 ตวัอย่ำง 

 ยกตวัอยา่ง เช่น  
 บรษิทั A จ ากดั มเีงนิ  
 บรษิทั B จ ากดั มผีลงาน  
 ต่อมาไดท้ าการรว่มคา้กนั โดยไปจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลใหม่ทีก่รมพฒันาธุรกจิการคา้เป็น  
 “บรษิทั AB จ ากดั” 

1.3 กำรลงทะเบียนผูค้้ำกบัภำครฐัในระบบกำรจดัซ้ือจดัจ้ำงภำครฐั (e-GP) 
 ใหท้ าการลงทะเบยีนในระบบ e-GP ดว้ยเลขนิตบิุคคลที่ไปจดทะเบยีนร่วมกนัทีก่รมพฒันาธุรกจิ

การคา้ คอื “บริษทั AB จ ำกดั” 
1.4 กำรเสนอรำคำในระบบ e-GP 

 1.4.1 ใหท้ าการ login เขา้ระบบ e-GP  
ดว้ยรหสัผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่าน (Password) ของ “กิจกำรร่วมค้ำ AB” 

 1.4.2 ช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(ถา้ม)ี  
 1.4.3 ท าการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคา ฯ  
 1.4.4 ขอหลกัประกนัซอง (ถา้ม)ี  
 1.4.5 ยืน่เสนอราคา  

ให้ท าการ login เข้าระบบ e-GP ด้วยรหัสผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password)  
ของ “กจิการร่วมค้า AB” และช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ (ถ้าม)ี ดาวน์โหลดเอกสารประกวด
ราคาอเิลก็ทรอนิกส์ ขอหลกัประกนัซอง/หลกัประกนัการเสนอราคา (ถ้าม)ี และยื่นเสนอราคา ด้วยรหสั
เข้ำใช้งำนของ “กิจกำรร่วมค้ำ AB” ทุกกระบวนกำรท ำงำน 
 
 
 
 
 
 
 

ใหด้ าเนินการดว้ยรหสัเขา้ใชง้านของ  
“กิจกำรร่วมค้ำท่ีจดทะเบียนร่วมกนั”  

ทุกกระบวนการท างาน 
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2. กิจกำรร่วมค้ำท่ีไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบคุคลใหม่ 

2.1 ค ำนิยำม 
 เป็นกจิการทีท่ าการรว่มคา้กนั โดยไมไ่ด้จดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลต่อกรมพฒันาธุรกจิการคา้  

2.2 ตวัอย่ำง 
 ยกตวัอยา่ง เช่น  
 บรษิทั A จ ากดั มเีงนิ  
 บรษิทั B จ ากดั มผีลงาน  
 ต่อมาไดท้ าการรว่มคา้กนั โดยไมไ่ดไ้ปจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลใหมท่ีก่รมพฒันาธุรกจิการคา้ 

2.3 กำรลงทะเบียนผูค้้ำกบัภำครฐัในระบบกำรจดัซ้ือจดัจ้ำงภำครฐั (e-GP) 
 ใหท้ าการลงทะเบยีนในระบบ e-GP ดว้ยเลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษขีองแต่ละกจิการ คอื “บรษิทั A จ ากดั” 

และ “บรษิทั B จ ากดั” 
2.4 กำรเสนอรำคำในระบบ e-GP 

 2.4.1 ตกลงร่วมกันเป็นลายลักษณ์อักษรว่าจะให้ “กิจกำรใดเป็นผู้รบัผิดชอบหลกั” และ 
“กิจกำรใดเป็นผูเ้สนอรำคำ” โดยมหีลกัการ ดงันี้ 

(1) “ผูร้บัผิดชอบหลกั” จะต้องเป็น “ผูท่ี้มีผลงำน” 
 ตามตวัอยา่ง คอื “บรษิทั B” 

(2) “ผูเ้สนอรำคำ” ใหพ้จิารณาว่าจะยืน่หลกัประกนัซองแบบใด 
 (2.1) กรณีต้องการย่ืนหลกัประกนัซองแบบอิเลก็ทรอนิกส ์ เช่น หนังสอืค ้าประกนั

อเิลก็ทรอนิกส ์ 
“ผูเ้สนอรำคำ” คือ “ผูท่ี้มีเงิน” 
ตามตวัอยา่ง คอื “บรษิทั A” 

 (2.2) กรณตีอ้งการย่ืนหลกัประกนัซองแบบไม่เป็นอิเลก็ทรอนิกส ์เช่น เชค็หรอืดราฟท์
ทีธ่นาคารเซน็สัง่จา่ย พนัธบตัรรฐับาลไทย หนงัสอืค ้าประกนัของบรษิทัเงนิทุนหรอืบรษิทัเงนิทุนหลกัทรพัย์  

“ผูเ้สนอรำคำ” คือ “ผูท่ี้มีเงิน” หรือ “ผูท่ี้มีผลงำน” กไ็ด้ 
ตามตวัอยา่ง คอื “บรษิทั A” หรอื “บรษิทั B” กไ็ด ้

 2.4.2 ใหท้ าการ login เขา้ระบบ e-GP  
ดว้ยรหสัผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่าน (Password) ของ “ผูเ้สนอรำคำ” 

 2.4.3 ช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(ถา้ม)ี  
โดยผูร่้วมค้ำ “ทุกรำย” จะต้องช ำระเงินค่ำเอกสำรประกวดรำคำฯ 

 2.4.4 ท าการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคา ฯ  
“ผูเ้สนอรำคำ” จะต้องท ำกำรดำวน์โหลดเอกสำรประกวดรำคำฯ เสมอ 
หำกไม่ท ำกำรดำวน์โหลดเอกสำรประกวดรำคำฯ จะไม่สำมำรถย่ืนเสนอรำคำได้ 
ส าหรบัผูร้ว่มคา้รายอื่นจะดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ หรอืไมก่ไ็ด ้

ใหด้ าเนินการดว้ยรหสัเขา้ใชง้านของ  
“ผูเ้สนอรำคำ”  

ทุกกระบวนการท างาน 
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 2.4.5 ขอหลกัประกนัซอง (ถ้าม)ี  
 (1) กรณตีอ้งการย่ืนหลกัประกนัซองแบบอิเลก็ทรอนิกส ์

  “ผูย่ื้นหลกัประกนัซองและผูเ้สนอรำคำ” คือ “ผูท่ี้มีเงิน” 
 (2) กรณตีอ้งการย่ืนหลกัประกนัซองแบบไม่เป็นอิเลก็ทรอนิกส ์

  “ผูย่ื้นหลกัประกนัซอง” คือ “ผูท่ี้มีเงิน” หรือ “ผูท่ี้มีผลงำน” กไ็ด้ 
 2.4.6 ยืน่เสนอราคา 

เม่ือพิจำรณำตำมข้อ 2.4.1 (2) ผูใ้ดเป็น “ผูเ้สนอรำคำ” ใหท้ าการ login เขา้ระบบ e-GP 
ด้วยรหสัผู้ใช้ (Username) และรหสัผ่าน (Password) ของ “ผู้เสนอราคา” และช าระเงินค่าเอกสาร
ประกวดราคาฯ (ถ้าม)ี ดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ ขอหลกัประกนัซอง/หลกัประกนั
การเสนอราคา (ถา้ม)ี และยืน่เสนอราคา ดว้ยรหสัเขา้ใชง้านของ “ผูเ้สนอรำคำ” ทุกกระบวนกำรท ำงำน 
 

 
กำรจดัเตรียมข้อเสนอของกิจกำรร่วมค้ำ (Joint venture) 

 
การจดัเตรยีมขอ้เสนอของกจิการรว่มคา้ (Joint venture) มเีงือ่นไข ดงันี้ 

1. กจิการที่เขา้ร่วมค้าทุกรายจะต้องมคีุณสมบตัคิรบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสาร
ประกวดราคา 

2. กจิการทีเ่ขา้รว่มคา้ตอ้งมขีอ้ตกลงระหว่างผูเ้ขา้รว่มคา้เป็นลายลกัษณ์อกัษรและตอ้งก าหนดให ้ 
“กจิการใดเป็นผู้รบัผดิชอบหลกั” และ “กจิการใดเป็นผู้เสนอราคา” และต้องแสดงหลกัฐานการเขา้ร่วม
เป็นกจิการรว่มคา้ดงักล่าวมาพรอ้มกบัการเสนอราคา  

3. กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดให้มผีลงาน สามารถใช้ผลงานก่อสรา้งของผู้รบัผดิชอบหลกั
เพยีงรายเดยีวได ้

4. ผู้รบัผดิชอบเป็นผู้เสนอราคาจะต้องเตรยีมเอกสารของทุกกิจการที่เข้าร่วมค้าทุกรายเป็น 
PDF File 
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กำรเสนอรำคำด้วยวิธีประกวดรำคำอิเลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) (ส ำหรบัผูค้้ำกบัภำครฐั) 
 
กำรเสนอรำคำด้วยวิธีประกวดรำคำอิเลก็ทรอนิกส ์(e-bidding)  

มขีัน้ตอนการด าเนินการหลกั 3 ขัน้ตอน คอื 
1. ขัน้ตอนที ่1 การเขา้สู่ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 
2. ขัน้ตอนที ่2 การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์ม ี2 กรณ ีไดแ้ก่ 

2.1 กรณแีจกจา่ย เอกสารประกวดราคาฯ  
     (หน่วยงานไมก่ าหนดเงนิค่าซือ้เอกสารประกวดราคาฯ) 

 2.1.1 การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ  
2.2 กรณจี าหน่าย เอกสารประกวดราคาฯ  
     (หน่วยงานก าหนดเงนิค่าซือ้เอกสารประกวดราคาฯ) 

 2.2.1 การช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ 
 2.2.2 การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ 

3. ขัน้ตอนที ่3 การเสนอราคา มขีัน้ตอนการด าเนินการ 4 ขัน้ตอน ไดแ้ก่ 
3.1 การบนัทกึรายการพจิารณา 
3.2 การบนัทกึยืน่เอกสาร 
3.3 การบนัทกึขอ้เสนอดา้นราคา 
3.4 การจดัท าใบเสนอราคา (ยนืยนัการเสนอราคา)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ด ำเนินกำร 
“ก่อนวนัเสนอรำคำ” 

ให้ด ำเนินกำร 
“วนัเสนอรำคำ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

ข้อควรปฏิบติัในกำรเสนอรำคำด้วยวิธีประกวดรำคำอิเลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

1. ก่อนวนัเสนอรำคำ 
1.1 ใหผู้เ้สนอราคาท าการ log in เขา้ระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั  
1.2 ท าการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์ม ี2 กรณ ีคอื 

1.2.1 กรณแีจกจ่าย เอกสารประกวดราคาฯ (หน่วยงานไมก่ าหนดเงนิค่าซือ้เอกสารประกวดราคาฯ) 
  (1) การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ 

        ผูเ้สนอราคาสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ ไดต้ัง้แต่วนัทีป่ระกาศเชญิชวน 
- ก่อนวนัเสนอราคา ภายในเวลา 24.00 น. 

1.2.2 กรณจี าหน่าย เอกสารประกวดราคาฯ (หน่วยงานก าหนดเงนิค่าซือ้เอกสารประกวดราคาฯ) 
  (1) การช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ 
      ผูเ้สนอราคาจะตอ้งช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ ภายในวนัทีท่ีห่น่วยงานเจา้ของ

โครงการก าหนด โดยวนัสุดทา้ยของการช าระเงนิค่าซือ้เอกสารประกวดราคาฯ ผูเ้สนอราคาจะต้องช าระค่า
เอกสารประกวดราคาฯ ภายในเวลา 16.30 น. (หากไม่ช าระเงนิภายในวนัและเวลาที่ก าหนด จะไม่สามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ ได)้ 

  (2) การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ 
                  เมือ่ช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ เรยีบรอ้ยแลว้ ผูเ้สนอราคาสามารถดาวน์โหลด

เอกสารประกวดราคาฯ ได้ตัง้แต่วนัที่ช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ - ก่อนวนัเสนอราคา ภายใน
เวลา 24.00 น. 

1.3 ท าการจดัเตรยีมเอกสารการเสนอราคา 
2. วนัเสนอรำคำ 

2.1 กรอกราคาทีต่อ้งการเสนอ 
2.2 ยนืยนัการเสนอราคาดว้ยรหสั OTP ใหเ้รยีบรอ้ย 
2.3 พมิพ ์(print) และบนัทกึ (save) ใบเสนอราคา ใหเ้รยีบรอ้ย  

ข้อสงัเกต : กำรเสนอรำคำจะสมบรูณ์ เม่ือ 
1. ใบเสนอราคามเีลขทีใ่บเสนอราคาและรหสัอา้งองิ OTP ทีม่มุล่างซา้ยของใบเสนอราคา 
2. สถานะขัน้ตอนการท างานเปลีย่นเป็น “เสนอราคาได”้  
   และสถานะโครงการเปลีย่นเป็น “ยนืยนัการเสนอราคาแลว้” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

เง่ือนไขกำรใช้งำนในระบบกำรจดัซ้ือจดัจ้ำงภำครฐัด้วยอิเลก็ทรอนิกส ์(e-GP) 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

รายละเอยีดขัน้ตอนการเสนอราคาดว้ยวธิปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์(e-bidding) มขี ัน้ตอน
การด าเนินการหลกั 3 ขัน้ตอน ดงันี้ 
1. ขัน้ตอนท่ี 1 กำรเข้ำสู่ระบบกำรจดัซ้ือจดัจ้ำงภำครฐั 
1. เขา้เวบ็ไซตร์ะบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั (www.gprocurement.go.th) เพื่อท าการ log in เขา้ระบบ 
2. หวัขอ้ “เขา้สู่ระบบเพื่อการใชง้าน” 

2.1 ชื่อผูใ้ชง้าน ใหก้รอก “รหสัผูใ้ชง้าน (username)” 
2.2 รหสัผ่าน ใหก้รอก “รหสัผ่าน (password)” 

3. กดปุม่ “เขา้สู่ระบบ” 

 
รปูที ่1 หน้าจอ “เวบ็ไซตร์ะบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

4. ระบบจะแสดงหน้าจอ “เมนูการท างานในระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั”  
5. คลกิทีเ่มนู “e-bidding” 

 
รปูที ่2 หน้าจอ “เมนูการท างานในระบบการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2. ขัน้ตอนท่ี 2 กำรดำวน์โหลดเอกสำรประกวดรำคำอิเลก็ทรอนิกส ์
การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ์ม ี2 กรณ ีไดแ้ก่ 

2.1 กรณแีจกจา่ย เอกสารประกวดราคาฯ 
 2.1.1 การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ 

2.2 กรณจี าหน่าย เอกสารประกวดราคาฯ 
 2.2.1 การช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ 
 2.2.2 การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ 
 
 รายละเอยีดขัน้ตอนการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ แต่ละกรณ ีมดีงันี้ 

2.1 กรณีแจกจ่ำย เอกสำรประกวดรำคำฯ 
 2.1.1 กำรดำวน์โหลดเอกสำรประกวดรำคำฯ 

ผู้เสนอราคาสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ ได้ตัง้แต่วนัที่ประกาศเชญิชวน - 
ก่อนวนัเสนอราคา ภายในเวลา 24.00 น.  

 
 โดยมขีัน้ตอนการด าเนินการ ดงันี้ 

 1. โครงการที่ต้องการเสนอราคา ในหวัขอ้ “การ Download” คลกิที่รูป  เพื่อท าการดาวน์
โหลดเอกสารประกวดราคาฯ 

 
รปูที ่3 หน้าจอ “การดาวน์โหลดเอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2. ระบบจะขึน้แทบ็ใหผู้เ้สนอราคาท าการบนัทกึไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ คลกิทีร่ปู  
เพื่อท าการบนัทกึไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ 

 
รปูที ่4 หน้าจอ “การบนัทกึไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3. คลกิทีร่ปู  เพื่อท าการเปิดไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ 

 
รปูที ่5 หน้าจอ “การเปิดไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

4. ระบบจะแสดงไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ  
5. เมือ่ท าการศกึษาเอกสารประกวดราคาฯ เรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิทีร่ปู  

 
รปูที ่6 หน้าจอ “ไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

6. เมือ่ท าการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ เรยีบรอ้ยแลว้ สถานะจะเปลีย่นไป ดงันี้ 
6.1 สถานะขัน้ตอนการท างานจะเปลีย่นจาก “ไมส่ามารถเสนอราคาได”้ เปลีย่นเป็น “จดัเตรยีม

ขอ้เสนอ” 
6.2 สถานะโครงการจะเปลีย่นจาก “อยูร่ะหว่างการขอรบั/ซือ้เอกสารเสนอราคาได้” เปลีย่นเป็น 

“อยูร่ะหว่างการเสนอราคา” 
เมื่อระบบแสดงสถานะตามข้อ 6.1 - 6.2 แล้ว แสดงว่าผู้เสนอราคาดาวน์โหลดเอกสารการ

เสนอราคาอยา่งสมบรูณ์ และสามารถท าการจดัเตรยีมเอกสารการเสนอราคาไดต่้อไป 

รปูที ่7 หน้าจอ “การจดัเตรยีมขอ้เสนอ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.2 กรณีจ ำหน่ำย เอกสำรประกวดรำคำฯ 
 2.2.1 กำรช ำระเงินค่ำเอกสำรประกวดรำคำฯ 

 ผู้เสนอราคาจะต้องช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ ภายในวนัที่ที่หน่วยงานเจ้าของ
โครงการก าหนด โดยวนัสุดทา้ยของการช าระเงนิค่าซือ้เอกสารประกวดราคาฯ ผูเ้สนอราคาจะต้องช าระ
ค่าเอกสารประกวดราคาฯ ภายในเวลา 16.30 น. (หากไม่ช าระเงนิภายในวนัและเวลาที่ก าหนด จะไม่
สามารถดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ ได)้ 

 
โดยมขีัน้ตอนการด าเนินการ ดงันี้ 
1. โครงการทีต่อ้งการเสนอราคา ในหวัขอ้ “วนัทีป่ระกาศ” คลกิที ่“วนัทีป่ระกาศ” 

 
รปูที ่8 หน้าจอ “การพมิพใ์บช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอ “การเลอืกธนาคารเพื่อพมิพใ์บช าระเงนิ”  
2.1 ผูเ้สนอราคาเลอืกธนาคารทีจ่ะช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ 
2.2 กดปุม่ “พมิพใ์บช าระเงนิ” 

 
รปูที ่9 หน้าจอ “การเลอืกธนาคารเพื่อพมิพใ์บช าระเงนิ” 

 
3. น าใบช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ ไปช าระเงนิที่ธนาคารให้เรยีบร้อย จากนัน้จงึจะ

สามารถดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ ได ้

 
รปูที ่10 หน้าจอ “ใบช าระเงนิ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

 2.2.2 กำรดำวน์โหลดเอกสำรประกวดรำคำฯ 
เมื่อช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ เรยีบร้อยแล้ว ผู้เสนอราคาสามารถดาวน์โหลด

เอกสารประกวดราคาฯ ได้ตัง้แต่วนัที่ช าระเงนิค่าเอกสารประกวดราคาฯ - ก่อนวนัเสนอราคา ภายใน
เวลา 24.00 น. 

 
โดยมขีัน้ตอนการด าเนินการ ดงันี้ 

1. โครงการที่ต้องการเสนอราคา ในหวัข้อ “การ Download” คลกิที่รูป  เพื่อท าการดาวน์
โหลดเอกสารประกวดราคาฯ 

 
รปูที ่11 หน้าจอ “การดาวน์โหลดเอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2. ระบบจะขึน้แทบ็ใหผู้เ้สนอราคาท าการบนัทกึไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ คลกิทีร่ปู  
เพื่อท าการบนัทกึไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ 

 
รปูที ่12 หน้าจอ “การบนัทกึไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



20 
 

กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3. คลกิทีร่ปู  เพื่อท าการเปิดไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ 

 
รปูที ่13 หน้าจอ “การเปิดไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

4. ระบบจะแสดงไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ  
5. เมือ่ท าการศกึษาเอกสารประกวดราคาฯ เรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิทีร่ปู  

 
รปูที ่14 หน้าจอ “ไฟลเ์อกสารประกวดราคาฯ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



22 
 

กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

6. เมือ่ท าการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาฯ เรยีบรอ้ยแลว้ สถานะจะเปลีย่นไป ดงันี้ 
6.1 สถานะขัน้ตอนการท างานจะเปลีย่นจาก “ไมส่ามารถเสนอราคาได”้ เปลีย่นเป็น “จดัเตรยีม

ขอ้เสนอ” 
6.2 สถานะโครงการจะเปลีย่นจาก “อยูร่ะหว่างการขอรบั/ซือ้เอกสารเสนอราคาได้” เปลีย่นเป็น 

“อยูร่ะหว่างการเสนอราคา” 
เมื่อระบบแสดงสถานะตามข้อ 6.1 - 6.2 แล้ว แสดงว่าผู้เสนอราคาดาวน์โหลดเอกสารการ

เสนอราคาอยา่งสมบรูณ์ และสามารถท าการจดัเตรยีมเอกสารการเสนอราคาไดต่้อไป 

รปูที ่15 หน้าจอ “การจดัเตรยีมขอ้เสนอ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3. ขัน้ตอนท่ี 3 กำรเสนอรำคำ  
การเสนอราคามขีัน้ตอนการด าเนินการ 4 ขัน้ตอน ไดแ้ก่ 

3.1 การบนัทกึรายการพจิารณา 
3.2 การบนัทกึยืน่เอกสาร 
3.3 การบนัทกึขอ้เสนอดา้นราคา 
3.4 การจดัท าใบเสนอราคา (ยนืยนัการเสนอราคา)  

 
 รายละเอยีดขัน้ตอนการเสนอราคา มดีงันี้ 

3.1 กำรบนัทึกรำยกำรพิจำรณำ 
 1. หวัขอ้ “ขัน้ตอนการท างาน” คลกิที ่“จดัเตรยีมขอ้เสนอ” 

 
รปูที ่16 หน้าจอ “การจดัเตรยีมขอ้เสนอ” 

 
 
 

 
 
 
 
 

ให้ด ำเนินกำร 
“ก่อนวนัเสนอรำคำ” 

ให้ด ำเนินกำร 
“วนัเสนอรำคำ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ขอ้ควรปฏบิตัสิ าหรบัผู้สนใจในการเสนอราคา” เมื่อผูเ้สนอราคาศึกษา
ขอ้ควรปฏบิตัเิรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ดปุม่ “ยอมรบั”  

 
รปูที ่17 หน้าจอ “ขอ้ควรปฏบิตัสิ าหรบัผูส้นใจในการเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึเลอืกรายการพจิารณา” 
3.1 หวัขอ้ “เรยีน” ใหก้รอก “ชื่อหวัหน้าหน่วยงานเจา้ของโครงการ” 
3.2 หวัขอ้ “ผูล้งนามในใบเสนอราคา ใหก้รอก “ชื่อผูม้อี านาจลงนามในใบเสนอราคา” 
3.3 หวัขอ้ “ต าแหน่ง” ใหก้รอก “ต าแหน่งของผูล้งนามในใบเสนอราคา” 
3.4 ท าเครือ่งหมาย  หน้ารายการพจิารณาทีต่อ้งการเสนอราคา 
3.5 หวัขอ้ “ก าหนดวนัส่งมอบ (วนั)” ให้กรอก “จ านวนวนัส่งมอบงานของรายการพจิารณาที่

ตอ้งการเสนอราคา” 
3.6 กดปุม่ “บนัทกึ” 

 
รปูที ่18 หน้าจอ “บนัทกึเลอืกรายการพจิารณา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3.7 ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึใช่หรอืไม่” กดปุม่ “OK” 

  
รปูที ่19 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3.8 กดปุม่ “ไปขัน้ตอนที ่2” 

 
รปูที ่20 หน้าจอ “บนัทกึเลอืกรายการพจิารณา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3.2 กำรบนัทึกย่ืนเอกสำร 
 1. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 

 
รปูที ่21 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2. หวัขอ้ “บญัชเีอกสารส่วนที ่1” ใหด้ าเนินการ ดงันี้  
2.1 หวัขอ้ “ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล”  

 2.1.1 กดปุม่ “Browse”  
 2.1.2 ใหแ้นบไฟล ์“ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล” ระบบจะแสดงชื่อไฟลท์ี่

ผูเ้สนอราคาไดท้ าการแนบไฟล ์
 2.1.3 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีน

นิตบิุคคล” 

 
รปูที ่22 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.2 หวัขอ้ “ส าเนาหนงัสอืบรคิณหส์นธ”ิ 
2.2.1 ระบบจะแสดงไฟล์ส าเนาหนังสอืบรคิณห์สนธไิว้ให้ โดยดงึข้อมูลจากไฟล์ส าเนา

หนังสอืบรคิณหส์นธทิีผู่เ้สนอราคาได้แนบไวเ้มื่อตอนลงทะเบยีนผู้ค้ากบัภาครฐั หากต้องการแก้ไขไฟล์
เอกสารดงักล่าวจะตอ้งไปท าการแกไ้ขจากเมนู “ขอ้มลูผูป้ระกอบการ” 

  2.2.2 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของส าเนาหนงัสอืบรคิณหส์นธ”ิ 

 
รปูที ่23 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาหนงัสอืบรคิณหส์นธ”ิ 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.3 หวัขอ้ “บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ”  
2.3.1 กดปุม่ “ตรวจสอบฐานขอ้มลู”  

 
รปูที ่24 หน้าจอ “การตรวจสอบฐานขอ้มลูบญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.3.2 ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการตามฐานขอ้มลูในระบบ e-GP”  
2.3.3 ใหผู้เ้สนอราคาท าการตรวจสอบรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ 

(1) กรณีรายชื่อกรรมการผู้จดัการ “ถูกต้อง” ให้กดปุ่ม “ยนืยนัข้อมูลกรรมการ
ผูจ้ดัการ”  

(2) กรณีรายชื่อกรรมการผู้จดัการ “ไม่ถูกต้อง” ให้กดปุ่ม “เพิม่/ตรวจสอบขอ้มูล
กรรมการผูจ้ดัการ” เพื่อแกไ้ขรายชื่อกรรมการผูจ้ดัการใหถู้กตอ้งก่อน 

 
รปูที ่25 หน้าจอ “บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการตามฐานขอ้มลูในระบบ e-GP” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.3.4 ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึใช่หรอืไม่” กดปุม่ “OK” 

 
รปูที ่26 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.3.5 กดปุม่ “กลบัสู่หน้าหลกั” 

 
รปูที ่27 หน้าจอ “บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการตามฐานขอ้มลูในระบบ e-GP” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.3.6 ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึยื่นเอกสาร” 

 
รปูที ่28 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

 2.3.7 กดปุม่ “Browse”  
 2.3.8 ใหแ้นบไฟล ์“บญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ” ระบบจะแสดงชื่อไฟลท์ีผู่เ้สนอราคาได้

ท าการแนบไฟล ์
 2.3.9 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของบญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ” 

 
รปูที ่29 หน้าจอ “การแนบไฟลบ์ญัชรีายชื่อกรรมการผูจ้ดัการ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.4 หวัขอ้ “บญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
 2.4.1 ใหเ้ลอืกว่าม ี“บญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่” หรอืไม ่

 (1) กรณเีลอืก “ม”ี  
ให้ท าการตรวจสอบฐานข้อมูลและแนบไฟล์ “บญัชผีู้ถือหุ้นรายใหญ่” ตามข้อ 

2.4.2 - 2.4.10 
 (2) กรณเีลอืก “ไมม่”ี  

ไมต่อ้งท าการตรวจสอบฐานขอ้มลูและแนบไฟล์ “บญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
2.4.2 กดปุม่ “ตรวจสอบฐานขอ้มลู”  

 
รปูที ่30 หน้าจอ “การตรวจสอบฐานขอ้มลูบญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.4.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชรีายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ตามฐานขอ้มลูในระบบ e-GP”  
2.4.4 ใหผู้เ้สนอราคาท าการตรวจสอบรายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ 

(1) กรณรีายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ “ถูกตอ้ง” ใหก้ดปุม่ “ยนืยนัขอ้มลูผูถ้อืหุน้”  
(2) กรณรีายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ “ไมถู่กตอ้ง” ใหก้ดปุม่ “เพิม่/ตรวจสอบขอ้มลูผูถ้อืหุน้” 

เพื่อแกไ้ขรายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ใหถู้กตอ้งก่อน 

 
รปูที ่31 หน้าจอ “บญัชรีายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ตามฐานขอ้มลูในระบบ e-GP” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.4.5 ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึใช่หรอืไม่” กดปุม่ “OK” 

 
รปูที ่32 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.4.6 กดปุม่ “กลบัสู่หน้าหลกั” 

 
รปูที ่33 หน้าจอ “บญัชรีายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่ตามฐานขอ้มลูในระบบ e-GP” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.4.7 ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึยื่นเอกสาร” 

 
รปูที ่34 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

 2.4.8 กดปุม่ “Browse”  
 2.4.9 ใหแ้นบไฟล ์“บญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่” ระบบจะแสดงชื่อไฟลท์ี่ผูเ้สนอราคาได้ท าการ

แนบไฟล ์
 2.4.10 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของบญัชผีูถ้อืหุน้รายใหญ่” 

 
รปูที ่35 หน้าจอ “การแนบไฟลบ์ญัชรีายชื่อผูถ้อืหุน้รายใหญ่” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.5 หวัขอ้ “ผูม้อี านาจควบคุม” 
 2.5.1 ใหเ้ลอืกว่าม ี“ผูม้อี านาจควบคุม” หรอืไม ่

 (1) กรณเีลอืก “ม”ี  
ใหท้ าการตรวจสอบฐานขอ้มลูและแนบไฟล ์“ผูม้อี านาจควบคุม”  

 (2) กรณเีลอืก “ไมม่”ี  
ไมต่อ้งท าการตรวจสอบฐานขอ้มลูและแนบไฟล ์“บญัชผีูม้อี านาจควบคุม” 
(ในคู่มอืนี้จะขอยกตวัอย่างในกรณ ี“ไมม่"ี) 

 
รปูที ่36 หน้าจอ “การกรอกขอ้มลูผูม้อี านาจควบคุม” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.6 หวัขอ้ “เอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการขึน้ศาลไทย” 
 ระบบจะแสดงขอ้มลูไวใ้หท้ี ่“ไมม่”ี 
 หากผูเ้สนอราคา “ม”ี เอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุ ้มครองการขึน้ศาลไทย ใหเ้ลอืกว่า “ม”ี และ

ใหท้ าการตรวจสอบฐานขอ้มลูและแนบไฟล ์“เอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการขึน้ศาลไทย”  

 
รปูที ่37 หน้าจอ “การกรอกขอ้มลูเอกสารแสดงเอกสทิธิค์ุม้ครองการขึน้ศาลไทย” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.7 หวัขอ้ “ส าเนาใบทะเบยีนพาณชิย”์ 
 2.7.1 ใหเ้ลอืกว่าม ี“ส าเนาใบทะเบยีนพาณชิย”์ หรอืไม ่

 (1) กรณเีลอืก “ม”ี  
ใหท้ าการแนบไฟล ์“ส าเนาใบทะเบยีนพาณชิย”์ ตามขอ้ 2.7.2 - 2.7.4 

 (2) กรณเีลอืก “ไมม่”ี  
ไมต่อ้งท าการแนบไฟล ์“ส าเนาใบทะเบยีนพาณชิย”์ 

 
รปูที ่38 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาใบทะเบยีนพาณชิย”์ 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

 2.7.2 กดปุม่ “Browse”  
 2.7.3 ใหแ้นบไฟล ์“ส าเนาใบทะเบยีนพาณิชย”์ ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ทีผู่เ้สนอราคาได้ท า

การแนบไฟล ์
 2.7.4 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของส าเนาใบทะเบยีนพาณชิย”์ 

 
รปูที ่39 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาใบทะเบยีนพาณชิย”์ 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2.8 หวัขอ้ “ส าเนาใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่” 
 2.8.1 ใหเ้ลอืกว่าม ี“ส าเนาใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่” หรอืไม ่

 (1) กรณเีลอืก “ม”ี  
ใหท้ าการแนบไฟล ์“ส าเนาใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่” ตามขอ้ 2.8.2 - 2.8.4 

 (2) กรณเีลอืก “ไมม่”ี  
ไมต่อ้งท าการแนบไฟล ์“ส าเนาใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่” 

 
รปูที ่40 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

 2.8.2 กดปุม่ “Browse”  
 2.8.3 ใหแ้นบไฟล ์“ส าเนาใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่” ระบบจะแสดงชื่อไฟลท์ีผู่เ้สนอราคา

ไดท้ าการแนบไฟล ์
 2.8.4 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของส าเนาใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่” 

 
รปูที ่41 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาใบทะเบยีนภาษีมลูค่าเพิม่” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3. กดปุม่ “บนัทกึชัว่คราว” เพื่อจดัเกบ็ขอ้มลู “บญัชเีอกสารส่วนที ่1” ทีไ่ดท้ าการกรอกขอ้มลูไป  

 
รปูที ่42 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

4. หวัขอ้ “บญัชเีอกสารส่วนที ่2” กดปุม่ “บนัทกึเอกสาร”  

  
รปูที ่43 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บญัชเีอกสารส่วนที ่2” ใหด้ าเนินการ ดงันี้ 

 
รปูที ่44 หน้าจอ “บนัทกึเอกสารส่วนที ่2” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5.1 หวัขอ้ “หนังสอืมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย ในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบ
อ านาจบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน”  

5.1.1 ใหเ้ลอืกว่าม ี“หนงัสอืมอบอ านาจฯ” หรอืไม ่
 (1) กรณเีลอืก “ม”ี  

ใหท้ าการแนบไฟล ์“หนงัสอืมอบอ านาจฯ” ตามขอ้ 5.1.1 - 5.1.4 
 (2)  กรณเีลอืก “ไมม่”ี  

ไมต่อ้งท าการแนบไฟล ์“หนงัสอืมอบอ านาจฯ” 

 
รปูที ่45 หน้าจอ “การแนบไฟลห์นงัสอืมอบอ านาจฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

 5.1.2 กดปุม่ “Browse”  
 5.1.3 ให้แนบไฟล์ “หนังสอืมอบอ านาจฯ” ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ที่ผู้เสนอราคาได้ท าการ

แนบไฟล ์
 5.1.4 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของหนงัสอืมอบอ านาจฯ” 

 
รปูที ่46 หน้าจอ “การแนบไฟลห์นงัสอืมอบอ านาจฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5.2 หวัขอ้ “หลกัประกนัซอง” 
 5.2.1 กรณ ี“วงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งของรายการทีต่อ้งการเสนอราคาไมเ่กนิ 5,000,000 บาท” 

 ผูเ้สนอราคาไมต่อ้งท าการยืน่หลกัประกนัซอง 
 5.2.2 กรณ ี“วงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งของรายการทีต่อ้งการเสนอราคาเกนิ 5,000,000 บาท” 

ผูเ้สนอราคาตอ้งท าการยืน่หลกัประกนัซอง โดยสามารท าได ้2 กรณ ีคอื 
(1) กรณหีลกัประกนัซองแบบอเิลก็ทรอนิกส ์เช่น หนงัสอืค ้าประกนัอเิลก็ทรอนิกส ์

สามารถท าการศกึษาไดจ้าก “คู่มอืขัน้ตอนการยื่นหนังสอืค ้าประกนัอเิลก็ทรอนิกส์” 
โดยสามารถดาวน์โหลดคู่มอืไดท้ี ่www.gprocurement.go.th/คู่มอื/คู่มอืส าหรบัผูค้า้กบัภาครฐั/การยื่นขอ-คนื 
หนงัสอืค ้าประกนัอเิลก็ทรอนิกส/์ขัน้ตอนการยืน่หนงัสอืค ้าประกนัอเิลก็ทรอนิกส ์

(2) กรณหีลกัประกนัซองแบบไมเ่ป็นอเิลก็ทรอนิกส์ เช่น เชค็หรอืดราฟทท์ีธ่นาคาร
เซน็สัง่จา่ย พนัธบตัรรฐับาลไทย หนงัสอืค ้าประกนัของบรษิทัเงนิทุนหรอืบรษิทัเงนิทุนหลกัทรพัย ์

ใหท้ าการแนบไฟลเ์อกสารหลกัประกนัซองจากปุ่ม “Browse” 

 
รปูที ่47 หน้าจอ “การกรอกขอ้มลูหลกัประกนัซอง” 

 
 
 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/คู่มือ/คู่มือสำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/การยื่นขอ-คืน
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5.3 หวัข้อ “บญัชีรายการก่อสร้าง (หรอืใบแจ้งปรมิาณงาน) ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ 
อุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษปีระเภทต่างๆ รวมทัง้ก าไรไวด้ว้ย”  

 โดยหวัขอ้นี้ระบบจะแสดงเฉพาะโครงการทีเ่ป็นงานก่อสรา้งเท่านัน้ 
 5.3.1 กดปุม่ “Browse”  
 5.3.2 ใหแ้นบไฟล ์“บญัชรีายการก่อสรา้งฯ” ระบบจะแสดงชื่อไฟลท์ีผู่เ้สนอราคาไดท้ าการ

แนบไฟล ์
 5.3.3 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของบญัชรีายการก่อสรา้งฯ” 

 
รปูที ่48 หน้าจอ “การแนบไฟลบ์ญัชรีายการก่อสรา้ง” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5.4 หวัขอ้ “ส าเนาหนงัสอืรบัรองผลงานก่อสรา้งพรอ้มทัง้รบัรองส าเนาถูกตอ้ง”  
 โดยหวัขอ้นี้ระบบจะแสดงเฉพาะโครงการทีเ่ป็นงานก่อสรา้งเท่านัน้ 
 5.4.1 ใหเ้ลอืกว่าม ี“ส าเนาหนงัสอืรบัรองผลงานฯ” หรอืไม ่

 (1) กรณเีลอืก “ม”ี  
ใหท้ าการแนบไฟล ์“ส าเนาหนงัสอืรบัรองผลงานฯ” ตามขอ้ 5.4.1 - 5.4.4 

 (2) กรณเีลอืก “ไมม่”ี  
ไมต่อ้งท าการแนบไฟล ์“ส าเนาหนงัสอืรบัรองผลงานฯ” 

 
รปูที ่49 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาหนงัสอืรบัรองผลงานฯ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



57 
 

กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

 5.4.2 กดปุม่ “Browse”  
 5.4.3 ใหแ้นบไฟล ์“ส าเนาหนังสอืรบัรองผลงานฯ” ระบบจะแสดงชื่อไฟลท์ีผู่เ้สนอราคาได้

ท าการแนบไฟล ์
 5.4.4 หวัขอ้ “จ านวนหน้า” ใหก้รอก “จ านวนหน้าของส าเนาหนงัสอืรบัรองผลงานฯ” 

 
รปูที ่50 หน้าจอ “การแนบไฟลส์ าเนาหนงัสอืรบัรองผลงานฯ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5.5 หวัขอ้ “ส าเนาหลกัฐานการขึน้ทะเบยีนงานก่อสรา้งสาขา” (ถา้ม)ี 
โดยหวัขอ้นี้ระบบจะแสดงเฉพาะโครงการทีเ่ป็นงานก่อสรา้งเท่านัน้ 

  5.5.1 กรณ ี“วงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งของรายการทีต่อ้งการเสนอราคาไมเ่กนิ 5,000,000 บาท” 
 ผูเ้สนอราคาไมต่อ้งท าการยืน่ส าเนาหลกัฐานการขึน้ทะเบยีนงานก่อสรา้ง 

  5.5.2 กรณ ี“วงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งของรายการทีต่อ้งการเสนอราคาเกนิ 5,000,000 บาท” 
ผูเ้สนอราคาต้องท าการยื่นส าเนาหลกัฐานการขึน้ทะเบยีนงานก่อสรา้ง โดยท าการ

แนบไฟลส์ าเนาหลกัฐานการขึน้ทะเบยีนงานก่อสรา้ง” 
ทัง้นี้ สามารถท าการศกึษาได้จาก “คู่มอืขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการ” โดยสามารถ

ดาวน์โหลดคู่มอืได้ที่ www.gprocurement.go.th/คู่มอื/คู่มอืส าหรบัผู้ค้ากบัภาครฐั/คู่มอืการขึ้นทะเบยีน
ผูป้ระกอบการงานก่อสรา้ง/คู่มอืขึน้ทะเบยีนผูป้ระกอบการ 

 
รปูที ่51 หน้าจอ “การกรอกขอ้มลูส าเนาหลกัฐานการขึน้ทะเบยีนงานก่อสรา้ง” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5.6 หวัขอ้ “อื่นๆ” 
 5.6.1 ใหเ้ลอืกว่าม ี“เอกสารอื่นๆ เพิม่เตมิตามทีห่น่วยงานเจา้ของโครงการก าหนด” หรอืไม ่

 (1) กรณเีลอืก “ม”ี  
ใหท้ าการแนบไฟล ์“เอกสารอื่นๆ”  

 (2) กรณเีลอืก “ไมม่”ี  
ไมต่อ้งท าการแนบไฟล ์“เอกสารอื่นๆ” 
(ในคู่มอืนี้จะขอยกตวัอย่างในกรณ ี“ไมม่"ี) 

 
รปูที ่52 หน้าจอ “การกรอกขอ้มลูเอกสารอื่นๆ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

6. กดปุม่ “บนัทกึ” 

 
รปูที ่53 หน้าจอ “บญัชเีอกสารส่วนที ่2” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

7. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึใช่หรอืไม่” กดปุม่ “OK” 

  
รปูที ่54 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

8. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร 

 
รปูที ่55 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

9. กดปุม่ “บนัทกึ” 

 
รปูที ่56 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

10. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการบนัทกึใช่หรอืไม่” กดปุม่ “OK” 

  
รปูที ่57 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

11. กดปุม่ “ตรวจสอบขอ้มลูการยืน่” 

 
รปูที ่58 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

12. ระบบจะขึน้แทบ็ใหผู้เ้สนอราคาท าการบนัทกึไฟล์รายละเอยีดการยื่นเอกสารเสนอราคา คลกิ

ทีร่ปู  เพื่อท าการบนัทกึไฟลร์ายละเอยีดการยืน่เอกสารเสนอราคา  

 
รปูที ่59 หน้าจอ “การบนัทกึไฟลร์ายละเอยีดการยืน่เอกสารเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

13. คลกิทีร่ปู  เพื่อท าการเปิดไฟลร์ายละเอยีดการยืน่เอกสารเสนอราคา 

 
รปูที ่60 หน้าจอ “การเปิดไฟลร์ายละเอยีดการยืน่เอกสารเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

14. ระบบจะแสดงใบสรุป “รายละเอยีดการยื่นเอกสารเสนอราคา” ทีผู่เ้สนอราคาไดท้ าการแนบไฟลไ์ว ้
15. เมือ่ท าการตรวจสอบรายละเอยีดการยื่นเอกสารเสนอราคาเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิทีร่ปู  

 
รปูที ่61 หน้าจอ “รายละเอยีดการยืน่เอกสารเสนอราคา” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



69 
 

กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

16. ใหผู้เ้สนอราคาท าการตรวจสอบรายละเอยีดการยื่นเอกสารเสนอราคา 
 16.1 กรณรีายละเอยีดการยืน่เอกสารเสนอราคา “ถูกตอ้ง” ใหก้ดปุม่ “ไปขัน้ตอนเสนอราคา”  
 16.2 กรณีรายละเอยีดการยื่นเอกสารเสนอราคา “ไม่ถูกต้อง” ให้ท าการแก้ไขขอ้มูลการยื่น

เอกสารให้ถูกต้องก่อน จากนัน้ให้กดปุ่ม “บนัทึก” กดปุ่ม “ตรวจสอบข้อมูลการยื่น” และกดปุ่ม “ไป
ขัน้ตอนเสนอราคา” 

หมำยเหต ุ:  
1. ปุ่ ม “ไปขัน้ตอนเสนอรำคำ” จะเปิดให้ผู้เสนอรำคำกดปุ่ มน้ีได้ เม่ือถึง “วนัเสนอรำคำ” 

เท่ำนัน้ 
2. ก่อนวนัเสนอรำคำ ผูเ้สนอรำคำควรท ำกำรแนบไฟลเ์อกสำรกำรเสนอรำคำ ให้เรียบร้อย 

 
รปูที ่62 หน้าจอ “บนัทกึยืน่เอกสาร” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3.3 กำรบนัทึกข้อเสนอด้ำนรำคำ 
 1. ระบบจะแสดงหน้าจอ “บนัทกึขอ้เสนอดา้นราคา” 

 
รปูที ่63 หน้าจอ “บนัทกึขอ้เสนอดา้นราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

2. หวัขอ้ “ราคาทีเ่สนอ” ใหก้รอก “จ านวนเงนิทีต่อ้งการเสนอราคา” 
3. กดปุม่ “จดัท าใบเสนอราคา” 

  
รปูที ่64 หน้าจอ “บนัทกึขอ้เสนอดา้นราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

4. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ตอ้งการจดัท าใบเสนอราคาใช่หรอืไม่” กดปุม่ “OK” 

 
รปูที ่65 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3.4 กำรจดัท ำใบเสนอรำคำ (ยืนยนักำรเสนอรำคำ) 
 1. ระบบจะแสดง “ตวัอยา่งใบเสนอราคา” ทีย่งัไมม่ ี“เลขทีใ่บเสนอราคาและรหสัอา้งองิ OTP” 
 2. ใหผู้เ้สนอราคาท าการตรวจสอบขอ้มลูในใบเสนอราคา 

 2.1 กรณขีอ้มลูในใบเสนอราคา “ถูกตอ้ง” ใหก้ดปุม่ “ยนืยนัเสนอราคา”  
 2.2 กรณีขอ้มูลในใบเสนอราคา “ไม่ถูกต้อง” ให้กดปุ่ม “กลบัสู่หน้าหลกั” เพื่อกลบัไปแก้ไข

ขอ้มลูการเสนอราคาใหถู้กตอ้งก่อน 

 
รปูที ่66 หน้าจอ “ตวัอยา่งใบเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

3. ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “โปรดตรวจสอบข้อมูล และเอกสำรท่ีแนบอย่ำงละเอียด 
รวมถึงรำคำท่ีเสนอ หำกท่ำนยืนยนัเสนอรำคำแล้ว จะไม่สำมำรถกลบัมำแก้ไขได้” กดปุม่ “OK” 

 
รปูที ่67 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

4. ระบบจะแสดงหน้าจอ “เงือ่นไขขอ้ตกลง” 

 
รปูที ่68 หน้าจอ “เงือ่นไขขอ้ตกลง” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

5. ท าเครือ่งหมาย  หน้าค าว่า “ยอมรบั”  
6. ระบบจะส่งรหสั OTP ไปยงัหมายเลขโทรศพัทม์อืถอืทีผู่เ้สนอราคาไดท้ าการกรอกขอ้มลูไวต้อน

ลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั 
7. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ยนืยนัตวัตนผ่าน OTP” 

 
รปูที ่69 หน้าจอ “ยนืยนัตวัตนผ่าน OTP” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

8. หวัขอ้ “OTP” ใหก้รอก “รหสั OTP ตามทีไ่ดร้บั”  

 
รปูที ่70 หน้าจอ “ยนืยนัตวัตนผ่าน OTP” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

9. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ “ท่ำนได้เสนอรำคำเรียบร้อยแล้ว กรณุำพิมพใ์บเสนอรำคำ
เกบ็ไว้เป็นหลกัฐำน เน่ืองจำกหลงัเสนอรำคำแล้ว ท่ำนจะไม่สำมำรถเข้ำมำตรวจสอบข้อมูลได้ 
จนกว่ำคณะกรรมกำรเปิดซองพิจำรณำผล” กดปุม่ “OK” 

 
รปูที ่71 หน้าจอ “กล่องขอ้ความ” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

10. ระบบจะแสดงหน้ำจอ “ใบเสนอรำคำ” ให้กดปุ่ ม “Print” หรือ “พิมพ”์ 

 
รปูที ่72 หน้าจอ “การพมิพใ์บเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

11. เมือ่พมิพใ์บเสนอราคาเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิทีร่ปู  

 
รปูที ่73 หน้าจอ “ใบเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

12. ระบบจะขึน้แทบ็ใหผู้เ้สนอราคาท าการบนัทกึไฟลใ์บเสนอราคา คลกิทีร่ปู  เพื่อท า
การบนัทกึไฟลใ์บเสนอราคา  

 
รปูที ่74 หน้าจอ “การบนัทกึไฟลใ์บเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

13. คลกิทีร่ปู  เพื่อท าการเปิดไฟลใ์บเสนอราคา 

 
รปูที ่75 หน้าจอ “การเปิดไฟลใ์บเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

14. ระบบจะแสดง “ใบเสนอราคา” ทีม่ ี“เลขทีใ่บเสนอราคาและรหสัอา้งองิ OTP” 

 
รปูที ่76 หน้าจอ “ใบเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

15. เมือ่ “พมิพ ์(print)” และ “บนัทกึ (save)” ใบเสนอราคาเรยีบรอ้ยแลว้ ใหค้ลกิทีร่ปู  

 
รปูที ่77 หน้าจอ “ใบเสนอราคา” 
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กลุ่มงานพฒันาระบบจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐัดว้ยอเิลก็ทรอนิกส ์                            กรมบญัชกีลาง 
 

16. ระบบจะแสดงหน้าจอ “ใบเสนอรำคำท่ีมเีลขท่ีใบเสนอรำคำและรหสัอ้ำงอิง OTP” 
17. กดปุม่ “กลบัสู่หน้าหลกั” 

 
รปูที ่78 หน้าจอ “ใบเสนอราคาทีม่เีลขทีใ่บเสนอราคาและรหสัอา้งองิ OTP” 
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18. ระบบจะแสดงหน้าจอ “สถานะการเสนอราคา” 
18.1 สถานะขัน้ตอนการท างานเปลีย่นเป็น “เสนอราคาได”้  
18.2 สถานะโครงการเปลีย่นเป็น “ยนืยนัการเสนอราคาแลว้” 

 
รปูที ่79 หน้าจอ “สถานะการเสนอราคา” 

 
ข้อสงัเกต : กำรเสนอรำคำจะสมบูรณ์ เม่ือ 
1. ใบเสนอรำคำมีเลขท่ีใบเสนอรำคำและรหสัอ้ำงอิง OTP ท่ีมมุล่ำงซ้ำยของใบเสนอรำคำ 
2. สถำนะขัน้ตอนกำรท ำงำนเปล่ียนเป็น “เสนอรำคำได้”  
    และสถำนะโครงกำรเปล่ียนเป็น “ยืนยนักำรเสนอรำคำแล้ว” 

 
หมำยเหตุ : เม่ือเสนอรำคำเรียบร้อยแล้ว ผู้เสนอรำคำจะไม่สำมำรถกลบัมำดูใบเสนอ

รำคำได้ จนกว่ำคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเลก็ทรอนิกส์
จะเปิดซองเพ่ือพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำฯ 

 
 
 
 
 


